
Памятка для преподавателя-проверяющего письменную работу 

итоговой аттестации студентов ВШПО АГУП КР имени Жусупа Абдрахманова

1.   Преподаватель  получает  письменные  работы для  проверки  под  роспись  в  журнале
учета  письменных  работ  у  менеджера  соответствующей  программы  после  проведения
письменного экзамена студентов.

2.  Письменные  работы  студентов  проверяются  преподавателем  в  течение  двух
последующих рабочих дней после проведения письменного экзамена (выносить работы
для проверки из корпусов Академии не разрешается). Преподаватель оценивает работу по
20-балльной системе,  выставляет оценку в баллах и прописью, ставит подпись и сдает
менеджеру программы.

3.  Преподаватель  в  присутствии  менеджера  программы  выставляет  оценки  в  баллах  в
явочный  лист.  Явочный  лист  подписывают  преподаватель  и  менеджер  программы.
Оригиналы  явочных  листов  хранятся  в  соответствующих  программах,  копии  явочных
листов преподаватель хранит у себя.

4.  Преподаватель  на  основании  копии  явочного  листа  заносит  результаты  проверки  в
баллах в электронную экзаменационную ведомость в течение трех дней после проверки
работ.

5. В течение недели со дня занесения баллов в электронную экзаменационную ведомость
менеджер  программы  распечатывает  экзаменационную  ведомость  и  подписывает  ее  у
преподавателя,  руководителя программы бакалавриат,  проректора  по учебной работе  и
развитию. Экзаменационные ведомости хранятся в соответствующих программах.

6. Студенты, не согласные с оценкой письменной работы, имеют право подать апелляцию
в письменной форме на имя проректора по учсебной работе и развитию не позднее трех
дней  со  дня  оглашения  результатов.  В этом случае  проректор  создает  апелляционную
комиссию.

7.  Пересдача  с  целью  повышения  положительной  оценки  («удовлетворительно»,
«хорошо») в период промежуточного контроля и итоговой аттестации не допускается.

8.  Все  письменные  работы  хранятся  в  соответствующих  программах  до  окончания
следующего  учебного  года,  после  чего  подлежат  уничтожению  по  акту  специально
созданной комиссии.

Директор ДОН                                                                                                      Исланова Р.У.
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